HOI PONG TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN TAP DPoc 1dp - Ty do - Hanh phiic
S6: 1 12/QD-THTT Tdan Tap, ngay 20 thdng 9 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia Hoi dong trwong
Truong Tiéu hoc Tan TAp, nhiém ki 2016 - 2021

CHU TICH HQI PONG TRUONG
TRUONG TIEU HQC TAN TAP

Can cir Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Pidu 1& trudng tiéu hoc;

Can ctr Quyét dinh sb /QD-PGDDT ngay thang nam 2018 cla Phong
Gido duc va Pao tao huyén Can Giudc vé thanh lap Hoi d@)ng truong, Truong Tiéu
hoc Téan Tép, nhiém ki 2016 - 2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché té chuc va hoat déng cua
H6i dong trudng, Trudng Tiéu hoe Tan Tép, nhiém ki 2016 - 2021,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi déng truong, cac bd phan, doan thé va ca nhan cé lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT huyén Can Giude (dé b/c);
- Chi bg; Ban Giam hiéu;

- Cong doan, Ban Dai dién CMHS;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, HDT.




HOI DPONG TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN TAP Doc lap - Ty do - Hanh phic

Tdn Tdp, ngay 20 thdng 9 ndm 2018

QUY CHE
Té chire va hoat ddng ciia Hoi dong trwong
Truong Tiéu hoc Tan Tap, nhiém ki 2016 - 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 112/OP-THTT ngay 20/9/2018
cua Chii tich Hpi dong truong Truong Tiéu hoc Tan T dp)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung:

Quy ché nay quy dinh vé td chtic va hoat dong cuia Hoi dong truong Truong
Tiéu hoc Téan Tép, nhiém ki 2016 - 2021 (sau ddy goi tat 1a Hoi dong truong) va
moi quan hé cong tac gitta Hoi dong truong véi Chi bo, Ban Giam hiéu, cac bd
phén, doan thé cua Truong Tiéu hoc Tan Tap.

Diéu 2. Co sé phap li:

1. Hoi dong trudng hoat dong theo Pidu 23, Thong tw s 41/2010/TT-BGDBT
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cta B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Biéu
1€ truong tiéu hoc;

2. Hoi dong truong duge t chic theo Quyét dinh s0754/QD-PGDBT ngay
06 thang 9 nam 2016 ctiia Phong Gido duc va Dao tao huyén Can Giudc vé thanh
18p Héi dong trudng, Truong Tiéu hoc Tan Téap, nhiém ki 2016 - 2021.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong trudong:

1. Hi dong trudmg 14 t6 chire chiu trach nhiém quyét dinh va phuong hudng
hoat dong cua nha trudong, huy dong va gidm sat viéc sir dung cac nguon luc danh
cho nha truong, gin nha truong voi cdng dong va xa hoi, ddm bao thuc hién muc
tiéu gido duc.

2. Hbi déng trudng c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét nghi vé& muc tiéu, chién luoc, cac du 4n, ké hoach phét trién clia nha
truong trong timg giai doan va timg nam hoc;

b) Quyét nghi vé quy ché hodc stra ddi, bd sung quy ché td chic va hoat dong
cua nha trudng deé trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) Quyét nghi v& chit truong str dung tai chinh, tai san cta nha trudng;

d) Gidm sét cac hoat dong cta nha truong; gidm sat viéc thuc hién céc nghi

quyét cua Hoi dong truong, viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua nha truong.



Dicu 4. Co cau, so lwgng, nhiém ky ciia Hoi dong truong:

1. Hoi déng truong gém: dai dién td chuirc bang Cong san Viét Nam, Hiéu
truong va Pho Hiéu trudng, dai dién Cong doan, Toéng phy trach Doi, dai dién céc
t6 chuyén mén, dai dién t6 vin phong. Hoi dong truong cb chu tich, thw ki va cac
thanh vién khac. Chu tich hoi dong truong do céc thanh vién hoi dong bau; thu ki
hoi dong do Chu tich hoi dong chi dinh.

2. S0 lwong thanh vién ciia Hoi ddng trudng 13 13 thanh vién.

3. Nhiém ki ctia Hoi ddng truong 14 5 ndm; hing nim, néu cé su thay doi vé
nhan sy, Hiéu truéng lam vian ban dé nghi cap c6 tham quyén ra quyét dinh bd
sung, kién toan Hoi dong trudng.

Diéu 5. Cac thanh vién Hi dong truong:

1. Chu tich Hdi dong truong:

a) Chu tich Hoi dong truong do Hoi ddng trudng bau trong sb cac thanh vién
Hoi dong truong theo nguyén tic bd phiéu kin va phai dugc trén 50% tong so6
thanh vién c¢6 mit dong y. Danh sach d& ctr Chu tich Hoi dong truong dugc Trudng
phong Gido duc va Pao tao huyén Can Giude phé duyét.

b) Tiéu chuin Chu tich Hoi déng truong: Co phdm chét chinh tri, dao duc tdt;
co uy tin, ¢é ning lyc quan ly va chuyén mén; cé trinh dd ngoai ngit va tin hoc
theo quy dinh ctia nganh; c6 strc khoé tbt; do tudi khi bd nhiém Chu tich Hoi dong
truong bao dam dé tham gia it nhat mét nhiém ky (05 nam).

¢) Nhiém vu, quyén han Chu tich Hoi dong truong:

- Triéu tap va to chirc céc cude hop ctia Hoi dong truong;

- Quyét dinh vé chuong trinh nghj syu; x4y dung quy ché, ké hoach hoat dong
ctia Hoi dong truong; chu tri cac cude hop va té chire lay y kién quyét nghi tai cube
hop ctia H6i dong trudng;

- Diéu hanh Héi ddng truong thyuc hién cac nhiém vy ctia Hoi dong truong.

2. Thu ky Hoi dong truong:

a) Thu ky Hoi dong truong do Chu tich Hdi dong truong chi dinh trong s
thanh vién Hoi dong trudng.

b) Thu ky Hoi dong truong khong kiém nhiém chire vu Hiéu truong, Pho Hiéu
truong va lam viéc theo ché do kiém nhiém; truc tiép gitp Chu tich Hoéi dong
truong thuc hién mot s6 nhiém vu va quyén han sau:

- Téng hop théng tin vé hoat dong cua Truong bdo cdo Chu tich Hoi dong
truong; chuén bi chwong trinh, tai liéu, gui gidy moi hop va 1am thu ky céc cudc
hop ctia Hoi dong truong;

- Luu trlt cac van ban ctia Hoi dong trudng.



3. Nhiém vy, quyén han cta céc thanh vién Hoi dong truong
a) Céc thanh vién Hoi d@)ng truong lam viéce theo ché d6 kiém nhiém.

b) Nhiém wvu, quyén han céc thanh vién Hoi déng truong: Tham gia thao luan,
biéu quyét cac ndi dung quyét nghi cia Hoi dong trudng va thuc hién nhiém wvu,
quyén han khac do Chu tich Hoi dong truong phan cong.

4. Nhiém vu cu thé cta cac thanh vién Hoi déng trrong duoc thuc hién theo
bang phan cong ctia Chu tich Hoi dong truong (dinh kém Quy ché nay).

Piéu 6. Khen thuéng, ky luit, mién nhiém, thay d6i nhan sur:

1. Thanh vién Hbi ddng truong c6 thanh tich déng gép cho hoat dong cua Hoi
dong truong dugc khen thudng; thanh vién vi pham cic quy dinh hoat dong cua
Hoi dong truong s& bi xtr 1y ky luét theo quy dinh ctia phap luét, ctia nganh.

2. Thanh vién cua Héi déng trudng bi mién nhiém trong cac truong hop sau:
a) Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

b) Khoéng du strc khée d& dam nhiém codng viéc duoc giao.

¢) Pang chap hanh ban 4n ctia toa 4n.

d) C6 trén 50% tong sb thanh vién cua Hbi dong trudong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhiém.

e) Nghi huu, chuyén cong tac khong con phu hgp véi vi tri tham gia thanh
vién Héi dong truong.

3. Trong truong hop Chu tich Hai dong truong ty nguyén xin théi lam Chu
tich Hoi dong truong hodc khong thé tiép tuc lam viéc hodc thudc truong hop bi
mien nhiém chirc vu Chu tich Hoi dong truong thi Hiéu trudng chi tri trién khai
cac cong viéc sau:

a) Béo cao Hoi dong truong xem xét, lua chon va tién hanh biu Chi tich Hoi
dong truong.

b) Sau khi dugc Hoi dong truong thong qua, Hiéu trudng lam van ban dé nghi
Phong Gido duc va Pao tao huyén Can Giugc ra quyét dinh thay d6i nhan su Hoi
dong truong.

Chuwong 2
HOAT PONG CUA HOI PONG TRUONG
Piéu 7. Nguyén tic chung
1. Hoi dong truong duge sir dung con diu va bd mdy td chirc clia Truong dé
trién khai cac céng viée ctia Hoi dong truong.
2. Hoi dong truong hoat dong theo phuong thire thao luan, thong qua quyét
nghi tép the tai cudc hop Hoi dong trudong va trong pham vi chirc nang, nhiém vu



da duoc quy dinh tai quy ché nay. Hoi dong truong lam viéce theo nguyén téc tap
thé, quyét dinh theo da sd.

3. Chu tich Hoi dong truong khong thé ving trong cac cudc hop cua Hai
déng truong; khong duge uy quyén cho mot trong céc thanh vién khac chu tr cudc
hop thay.

Diéu 8. Ché dd hop ciia Hoi dong trudong

1. Hoi dong truong hop thuong ki it nhit ba 1in trong mot nam. Trong
truong hop can thiét, khi Hi€u truéng hoic it nhét mot phén ba sb thanh vién Hoi
dong trudng dé nghi, Chi tich Hoi dong truong c6 quyén triéu tdp phién hop bat
thuong dé giai quyét nhiing van dé phaét sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu va
quyén han cta nha truong. Chu tich Hoi dong truong ¢6 thé moi dai dién chinh
quyén va doan thé dia phuong tham du cudc hop ctia Hoi déng trudng khi can
thiét.

2. Phién hop Hoi d@)ng truong dugc cong nhén 1a hop 1¢ khi ¢6 mit tir ba
phén tu s4 thanh vién ciia héi dong tré lén (trong d6 ¢6 Chu tich hoi dong).

4. Néi dung cac cude hop Hoi déng truong phai duge ghi vao bién ban va
duge thong qua tai cude hop ctia Hoi déng truong thanh quyét nghi. Chi tri, thu ky
va cdc thanh vién phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ciia néi
dung bién ban ciing nhu nghi quyét ctia Hoi dong truong.

5. Thu ky Hoi dong truong co trach nhiém cung cip céc tai liéu lién quan
dén nodi dung cudc hop dinh ky cua Hoi dong trudng it nhat 03 ngay lam viéc trudce
ngdy t0 chirc cude hop dé cac thanh vien Hoi dong nghién ciru, chudn bj y kién
thao luén va quyét nghi (trlr treong hop dic biét).

Piéu 9. Quyét nghi cia Hji dong truong

1. Quyét nghi cta Hoi dong trudng vé nhitng van dé Hoi dong treong da
thao luan.

2. Quyét nghi ctia Hoi dong trudng dugc théng qua va co hiéu luc khi dugc

it nhat hai phén ba s§ thanh vién c6 mit nhat tri, Quyét nghi ctia Hoi dong truong
duge cong bd cong khai.

2. Vi€c thong qua quyét nghi cia Hoi dong trudong tién hanh tai cudc hop

theo 1 trong 2 hinh thirc biéu quyét: gio tay hodc bd phiéu kin (do Ch tri cude hop
Hoi dong trudng quyét dinh).

3. Dbi v6i cac thanh vién Hoi dong truong khéng du hop, néu thdy can thiét,
Chu tich Hoi dong trudng cé thé xin y kién bidu quyét thong qua 1ay ¥ kién trudc
bang vin ban hodc goi dién truc tiép (Thu ky cudc hop ghi r5 trong bién ban hop
Hoi dong truong). Néu 1a phiéu biéu quyét bang van ban gti dén Hoi dong truong
thi phai duoc dan kin, chi dugc mé trude cac thanh vién Hoi done khi kidm nhidn



4. Nhitng thanh vién c6 y kién khac véi quyét nghi cia Hoéi déng truong co
quyén bao luu y kien nhung khéng duoc 1am tréi véi ndi dung quyét nghi Hoi dong
truong da thong qua.

Diéu 10. Ché dd thong tin cia Hoi dong truong

1. Hoi dong truong duge nhén céc van ban lién quan cua cap trén va cia nha
truong trong chi dao, 13nh dao céc mdt hoat dong lién quan dén nhiém vu cua Hoi
dong truong.

2. Hoi dong truong c6 quyén yéu ciu Ban Gidm hiéu, cac bd phan, doan thé
va ¢4 nhan cung cap cac théng tin va tai liéu can thiét, lién quan dé thuc hién cac
nhiém vy ctia Hoi dong trudng.

3. Ban Giam hiéu, cic bd phén, doan thé va ca nhan cé trach nhiém cung cap
day du, kip thoi, chinh x4c cac théng tin va tai liéu can thiét, lien quan theo yéu
cau ciia Hoi dong truong.

Piéu 11. Quan ly viin ban, tai liéu cia Hoi déng trueong

1. Vén ban, tai liéu ctia c4c don vi, t6 churc hodc c4 nhén trong va ngoai nha
truong giri dén Hoi ddng truong dugc bd phan van thu cia truong vao sb theo dai
va chuyén dén Thu ky Hoi ddng truong dé tong hop béo céo Chi tich Ioi déng
truong xem xét, giai quyét.

2. Van ban, tai liéu ctia Hoi dong truong ¢6 ndi dung quan trong giri cac don
vi, t& chirc hodc cé nhén lién quan do Thu ky soan thao theo quyét nghi cua Hoi
dong trudng hodc ¥ kién cia Chu tich Hoi déng truong, trinh Chu tich Hoi déng
trueong ky thay mat cho Hoi déng truong.

3. Moi van ban, tai liéu lién quan dén hoat dong ciia Hoi déng truong déu
phai duoc dang ky, quan ly va luu tri¥ tai bd phan Vin thu va Thu ki Hoi dong trudng,

Piéu 12. Co s& vat chit va kinh phi hoat dong ciia Hoi dong truong

1. Hoi dong trudong duoc bd tri kinh phi, co s& vat chit, cac trang thiét bi va
phuong tién lam viéc theo quy dinh cua Nha nude va cia nha truong dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

2. Kinh phi hoat dong cua Hoi dong truong duogc trich tir ngudn kinh phi
hoat dong ctia nha trudng.

Piéu 13. Ché d$ cita cic thanh vién Hoi dong trudomg:

1. Chu tich va Thu ky hoi ddng truong duge gidm 2 tiét/1 tudn theo Thong
tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thdng 10 ndm 2009 ctia B Giso duc va Pao
tao ban hanh quy dinh vé ché d¢ lam viéc déi véi gido vien pho théng.

2. Céc thanh vién Hoi dong truong duge boi dudng 20.000 dong trong mot
lan hop ctia Héi dong truong.



Chuwong 3
MOI QUAN HE CONG TAC

Di¢u 14. Quan hé giira Hgi dong troeong va Chi b

Trén co s& nghi quyét cua Chi bo, Hoi déng truong thao luin xay dung quy
ché t6 chuc va hoat dong cia Truong; quyét nghi v& muc tiéu, phuong huéng, ké
hoach phat trién Trudng dong thoi thuc hién giam sat cac hoat dong cua Truodng
trong pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Hoi déng truong.

Diéu 15. Quan hé giita Hoi ddng truomg va Ban Giim hiéu

1. Quan h¢ giita Hoi dong trudng va Ban Gidm hidu 14 quan hé phdi hop cong
tac, duogc thuc hién theo céc quy dinh cta Phdp luét va Quy ché nay.

2. Ban Giam hiéu va Hoi dong truong thdng nhat t chire thuc hién nghi quyét
cua truong theo quy dinh clia phép luat va Quy ché nay. Truong hop khong thong

nhat dugc cach giai quyét thi Hiéu truéng, Chu tich Hoi dong truong bao cdo véi
lanh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén Can Giudc xem xét, quyét dinh.

3. Hiéu trudng bao céo Hoi dong truong phé duyét chu truong, chién luoc va
ké hoach phét trién cua truong.

4. Hoi dong truong c6 trach nhiém quyét nghi cac ndi dung thuc chirc ning,
nhiém vu theo thim quyén va gidm sét viéc trién khai thuc hién cac quyét nghi cta
Hoi dong truong.

5. Hi¢u trudng nha truong c6 trach nhiém thyc hién cic quyét nghi hoiic két
luén ctia Hi dong trudng vé nhing ndi dung duoc quy dinh tai khoan 3, Piéy 23
cta Piéu 1é truong tiéu hoc. Néu Hiéu truong khéng nhét tri véi quyét nghi cua
Hoi dong truomg thi phai kip thoi béo céo, xin ¥ kién cua lanh dao Phong Gido duc
va Dao tao huyén Can Giudc. Trong thoi d6, Hiéu trudng van phai thuc hién theo
quyét nghi cua Hoi dong trudng déi voi cac van dé khong trai véi phap luat hién
hanh va Piéu 1€ truong tiéu hoc.

Diéu 16. Quan hé giita Hoi ddng truong véi cac b phin, td chire doan thé
ctia nha truong

Hoi dong truong thong qua Ban Gidm hiéu va 13nh dao céc don vi, t6 chirc
doan thé cta nha truong véi tu cach 13 thanh vién ciia nha truong dé phéi hop chi
dao, kiém tra, don déc thuc hién cdc quyét nghi cuia Hoi dong truong theo dung
chitc néng, nhiém vy, quyén han.



Piéu 17. Pidu khoin thi hanh

1. Chu tich Hoi déng truong, cac thanh vién Hoi d(‘Sng treong, Ban Gidm hiéu,
céc bd phan, t6 chirc doan thé va c4 nhan thudc Truong Tiéu hoc Tan Tap cé trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, chua hop 1y, Chu tich Hoi
dong truong va Hiéu trudng co trach nhiém béo cao, kien nghi lanh dao Phong
Gido duc va Dao tao huyén Can Giudc xem xét, stra doi, bo sung cho phi hop./.

3. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2016.

Noi nhin: ‘ , TM. HQI PONG TRUONG
- Phong GD&DT huyén Can Giude (dé b/c); &
- Chi bg; Ban Giam hiéu; CHU TICH
- Cong dgén, Ban Dai dién CMHS;
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, HDT.
HIEU TRUONG

V6 Minh Quéin



Dicu 17. Pidu khoin thi hanh

1. Cht tich Hoi déng trudng, cac thanh vién Hoi déng trrong, Ban Giam hiéu,
cac b phén, t6 chirc doan thé va c4 nhan thudc Truong Tiéu hoc Tan Tap co trach
nhiém thyuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong méc, chua hop ly, Chu tich Hoi
dong truong va Hiéu trudng co trach nhiém bao cdo, kien nghi lanh dao Phong
Giao duc va Dao tao huyén Can Giude xem xét, sira doi, bo sung cho phu hop./.

3. Quy ché nay c¢6 hidu Iuc ké tir ngay 15 thang 10 nim 2016.

Noi nhin:

- Phong GD&DT huyén Can Giude (dé b/c);
- Chi bg; Ban Giam hiéu;

- Cong doan, Ban Pai dién CMHS;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, HDT.

TM. HOI PONG TRUONG




