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1. Quy dinh chung:

Céc 6ng, ba trong Hoi dong truong pha1 luén guong mau di dau trong thuc
hién nhiém vu va cac hoat dong cia Hoi dong truong, cua nha truong. Chu dong
xdy dung ké hoach hoat dong theo cong viéc duge phan cong phu trach, dam bao
thuc hién thu’O’ng Xuyén va phu hop v6i thoi diém ctia nam hoc. Chiu trach nhiém
trude Hoi dong truong, trudce tap thé hoi dong su pham nha truong va céc co quan
quan ly v& nodi dung cac cdng viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vu phai c6 su két hop, phéi hop, tuong trg,
giap 4o nhau chung tay trong viéc thuc hién chtc ning, quyen han cua Hoi dong
tru’()‘ng, néu c6 nhitng van dé nay sinh phai béo cdo truc tiép véi Chi tich Hoi dong
dé cuing ban bac giai quyét.

2. Phin cong nhiém vu cu thé:

2.1. Ong Vi Minh Quin, Chii tich Hpi ddng truwong:

- Quan ly diéu hanh chung cac hoat dong ctia Hoi ddng truong.

- Hang nim xay dung ké hoach thyc hién Quyet nghi va so két, danh gia

viée trién khai thuc hién Quyét nghi cua Hoi dong tru.’O’ng (theo chi dao cua

T ruang phong Gido duc va Dao tao huyén Can Giude vé viée dé nghi thanh ldp
Héi dong truong).

- Cubi nhiém ki, 18p céc loai hd so dé man nhiém ki Hdi ddong truong, thanh
1ap Hoi dong truong nhiém ki méi.

- Phéi hop véi Hiéu truong dam bao co s vat chit, trang thiét bi, kinh phi

hoat dong ctia Hoi dong trudng va ché d6 cua cac thanh vién cua Hoi dong truong
trong sudt nhiém ki.

- Thuc hién Diéu 21 cua Didu 1é trudng tiéu hoc.
2.2. Ba Nguyén Thi Diéu Han, Thu ki:

- Truc t1ep giup Chu tich Hoi dong trong viéc xay dung va ban hanh c4c vin
ban cia Hoi dong truong. - Ghi chép ddy du cac bién ban cia Hoi dong truong
trong céc 1an hoi hop. Gidm st viéc thuc hién Nghi quyét, viéc thuc hién nhiém vu
clia céc thanh vién trong Hoi dong truong.



- Luu trit day du céc loai hd so ctia Hoi dong truong.
2.3. Ong Pio T rung Kién, dai dién Ban Gidm hiéu:

- Tham gia quan ly, diéu hanh cac hoat dong clia nha tru’(mg Truc tiép theo
doi, giam sat, dén dbc hoat dong cuia cac thanh vién trong Hoi dong truong Phu

trach cong tac chinh quyén, chuyén mén, xdy dung Chién lugc phat trién trudong
hoc trong nhiém ki.

- Thuc hién Piéu 20 cua Didu 1€ trudng tiéu hoc.
2.4. Ba Nguyén Thi Ngoc Thi, dai dién Céong dodn

- Truc tiép theo ddi, kiém tra, don dbc hoat dong cuia cac td chitc doan thé,
bd phén cong téc trong nha trudng. Nam bét tinh hinh tu tudng cla can b, gido
vién, nhan vién va hoc sinh. Phuy trach cong tac thi dua khen thuorng, ky luat; giam
sat viéc thuc hién cac che dd chinh sach, viéc thuc hién Quy ché dan chi trong nha
truong. Gidm sat cac ngudn kinh phi huy dong trong nha trudng.

- Thue hién Khoan 2, Diéu 25 cia DPiéu 1€ trurong tiéu hoc.
2.5. Ong Phan Viin Minh, Tong phu trdch Doi:

- Truc tiép phu trach cac hoat dong P6i TNTP Hd Chi Minh, phong trao hoc
sinh, phu trach céc hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh, Nim bit tu tudng

ctiia phu huynh va hoc sinh. Tham gia gidm sat cac hoat dong cda nha truong theo
cac van ban quy dinh hién hanh.

- Thuc hién Diéu 22 cta Didu 18 truong tiéu hoc.
2.6. Cdc thanh vién con lai, dai dién cho t6 chuyén mén, t6 vin phong:

Truc tiép theo dbi, giam sat viéc thuc hién céc hoat dong vé chuyén mén,
nghi€p vu cua can bd, gido vién, nhan vién. Gidm sat cac hoat dong clia Hoi dong
truong va cac hoat dong cia nha trudng. Tham muu dé xuét vé cdng tac nhan su,
tai chinh, céc chu truong, ké hoach phat trién cta nha truong Thay mit toan thé
can b, glao vién, nhan Vlen trong trudng kién nghi véi Hoi dong trrong, Ban giam
hiéu c4c van dé nay sinh can chinh sira bd sung trong qué trinh quan ly, diéu hanh
cua nha trudng, dam bao céc hoat dong cia nha truong thuc hién ding theo cac
quy dinh hién hanh./.
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